Ghid OJS pentru recenzori

Traducere si adaptare dupa Learning OJS for Reviewers, Public Knowledge Project (PKP)
- 0JS3.5

Open Journal Systems (OJS) permite editorilor revistelor stiintifice sa invite specialisti sa
participe la evaluarea manuscriselor prin procesul de recenzare (peer review).

Daca ati fost invitat sd evaluati un articol, acest ghid va explica toate etapele necesare
pentru realizarea si transmiterea recenziei, inclusiv:

o Réspunsul la o invitatie de evaluare a unui manuscris;
o Consultarea instructiunilor revistei pentru recenzori,

o Efectuarea evaluarii si formularea observatiilor;

o Comunicarea cu editorii;

o Finalizarea si transmiterea recenziei.

Ghidul este adaptat pentru revistele administrate prin platforma journals.telework.ro, care
utilizeaza OJS 3.5 si sistemul de recenzare double-anonymous peer review (evaluare dublu
anonima).

Sursa: https://www.telework.ro/ro/ghid-ojs-pentru-recenzori/

Cuprins

Ghid OJS PENLIU TECENZOTT ..eeuieiiieiieeiie ettt ettt ettt et et tee bt esaeesbeesseeenbeesneesnseans 1
1. Raspunsul la o invitatie de recenzare (Respond to a Review Request) ............c......... 2
TIPUIT A€ TECENZATE......ceutieiiiiiiiiiie ettt sttt e st e e 3
Calendarul @VAIUATTL .......c.eevuiiiiiieiiieieee et et 3
Acceptarea sau refuzarea MVILAIET ......ccueevueiriiiiiiiniiiieeeeeeceee e 3

2. Consultarea instructiunilor pentru recenzori (Read Review Guidelines) ................... 4

3. Efectuarea recenziei (Conduct @ REVIEW) .......coeiiiiiiiiiiiiieiiieieceeee e 4
Incircarea unui fisier CU OBSEIVALI .........o..ovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 5
Formularea reCoOmMandarii ........cc.eeruiiiiieniiiiieiieiece e 5

4. Utilizarea discutiilor pentru comunicarea cu editorii (Use Discussions to
Communicate With EdITOTS) ......ccouiiiiiiiiiiicieeeeeee et e e 6

5. Finalizarea recenziei (Complete @ REVIEW) ....cccueeviiiiiiiriiiiiiiiecieeeeeee e 7

6. Recomandari suplimentare pentru recenzorii revistelor ........c..ecevverervienieneenennene 9


https://journals.telework.ro/
https://www.telework.ro/ro/ghid-ojs-pentru-recenzori/

NICOLAE SFETCU: GHID OJS PENTRU RECENZORI

1. Raspunsul la o invitatie de recenzare (Respond to a
Review Request)

Invitatiile de recenzare sunt transmise de editorul revistei sau de editorul de sectiune.

Invitatia este trimisa prin e-mail si include informatii de bazd despre manuscrisul propus
pentru evaluare, precum titlul, rezumatul si termenele relevante, impreund cu un link pentru a
raspunde solicitarii.

Pentru a raspunde invitatiei, accesati linkul primit sau autentificati-vd in contul
dumneavoastra de pe site-ul revistei.

Daca nu aveti deja un cont, editorul va poate invita sd creati unul nou.

Dupa autentificare, veti gési solicitarea de recenzare in tabloul de bord alocat evaluarilor
(Review Assignments Dashboard).

Daca manuscrisul pe care ar trebui sa 1l evaluati nu apare in lista dumneavoastra, contactati
editorul revistei.

In coltul din dreapta sus al interfetei, pictograma 1n forma de clopotel afiseaza notificarile
si sarcinile care necesita atentia dumneavoastra. Solicitarea de recenzare va aparea si in aceasta
sectiune.

Din lista de manuscrise din tabloul de bord (Submissions Dashboard), faceti clic pe
Respond to request (Raspundeti solicitarii) pentru a accesa informatiile despre evaluarea
atribuita.
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Veti putea consulta urméatoarele informatii:

e Article Title (Titlul articolului): titlul manuscrisului care trebuie evaluat.
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e Abstract (Rezumat): rezumatul manuscrisului.
o Review Type (Tipul recenzirii): modalitatea de evaluare stabilita de editor.
o Review Files (Fisiere pentru evaluare): documentele puse la dispozitie pentru recenzare.

e Review Schedule (Calendarul evaluirii): data trimiterii invitatiei, termenul pentru
raspuns si termenul pentru finalizarea recenziei.

Tipuri de recenzare
Tipul de recenzare este stabilit de editorul revistei. OJS permite trei modalitati:

1. Anonymous Reviewer / Anonymous Author (Recenzor anonim / Autor anonim):
evaluare dublu anonima, in care nici recenzorul si nici autorul nu cunosc identitatea
celuilalt.

2. Anonymous Reviewer / Disclosed Author (Recenzor anonim / Autor cunoscut):
identitatea recenzorului nu este comunicata autorului, dar recenzorul cunoaste identitatea
autorului.

3. Open (Recenzare deschisa): identitatile autorului si recenzorului sunt cunoscute reciproc.

Nota pentru revistele de pe journals.telework.ro: Revistele utilizeaza evaluarea dublu
anonimd. Recenzorii trebuie sd respecte confidentialitatea manuscriselor si sa evite includerea
informatiilor care le-ar putea dezvalui identitatea.

Calendarul evaluarii
Termenele sunt stabilite de editor si nu pot fi modificate direct de recenzor.

Acestea va ajutd sa decideti daca puteti accepta solicitarea si finaliza evaluarea in perioada
indicata.

Daca aveti nevoie de un termen suplimentar, contactati editorul inainte de a accepta
invitatia.

Pentru informatii suplimentare despre manuscris, inclusiv cuvintele-cheie, faceti clic pe
View all Submission Details (Vizualizati toate detaliile manuscrisului).

Daca tipul de evaluare permite dezvéluirea identitatii autorului, aceasta poate aparea in
detaliile manuscrisului. In evaluarea dublu anonima, identitatea autorului trebuie sa ramana
ascunsa.

Vi se poate solicita si acordul pentru colectarea si stocarea datelor personale conform
politicii de confidentialitate a revistei. Cititi aceastd politica inainte de a va exprima acordul.

Acceptarea sau refuzarea invitatiei
Aveti doua optiuni:
e Accept Review, Continue to Step #2 — Acceptati recenzarea si continuati cu etapa a doua.
e Decline Review Request — Refuzati solicitarea de recenzare.

Daca refuzati invitatia, nu veti mai participa la respectiva evaluare.
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Daca o acceptati, veti trece la etapa a doua a procesului.

2. Consultarea instructiunilor pentru recenzori (Read
Review Guidelines)

Daca editorii revistei au configurat instructiuni pentru recenzori (Reviewer Guidelines),
acestea vor fi afisate in etapa a doua a evaluarii.

Cititi-le cu atentie inainte de a incepe analiza manuscrisului.

Instructiunile pot contine informatii despre criteriile academice de evaluare, cerintele
revistei si modul de formulare a observatiilor si recomandarilor.
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Puteti consulta din nou aceste instructiuni in orice moment, inclusiv dupa trecerea la etapele
urmatoare, prin accesarea filei 2. Guidelines.

Pentru a continua, faceti clic pe Continue (Continuare).

Nota: Pentru revistele de pe journals.telework.ro, recenzorii trebuie sa tind cont si de
politica editoriald, instructiunile pentru recenzori si normele de eticd publicate pe site-ul fiecarei
reviste.

3. Efectuarea recenziei (Conduct a Review)

In aceasta etapa puteti descarca fisierele manuscrisului si introduce comentariile rezultate
in urma evaluarii.

Interfata include doud campuri principale pentru comentarii:

o Comments for the Editor and Author (Comentarii pentru editor si autor): observatiile
introduse aici sunt destinate atat editorului, cat si autorului.

e Comments for the Editor (Comentarii pentru editor): observatiile introduse aici pot fi
consultate numai de editor.

Aceasta separare va permite sd formulati recomandari constructive pentru autor si, daca
este necesar, sa comunicati separat editorului observatii confidentiale.
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Daca editorul a pus la dispozitie un formular de evaluare (Review Form), acesta va aparea
in aceasta etapd. Completati formularul conform instructiunilor primite.
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Incarcarea unui fisier cu observatii

Dupa citirea manuscrisului si introducerea comentariilor, puteti incarca optional o versiune
a documentului care contine observatii, corecturi sau adnotari.

Pentru aceasta, utilizati sectiunea Upload (Incircare), disponibila in partea inferioara a
paginii.

De exemplu, puteti incarca un document Word cu observatii sau un PDF adnotat.

Important — protejarea anonimatului: Dacd evaluarea este anonima, verificati ca fisierul
incdrcat sd nu contina date care va pot identifica.

In documentele Microsoft Word, numele recenzorului poate fi inclus in comentarii, in
modificarile urmarite (7rack Changes) sau in metadatele fisierului. Aceste informatii trebuie
eliminate inainte de incarcare.

Formularea recomandarii
Dupa completarea evaluarii, selectati recomandarea din meniul derulant.
OJS poate afisa urmatoarele optiuni:

e Accept Submission (Acceptarea manuscrisului): articolul poate fi acceptat fara revizuiri
sau corecturi suplimentare.

e Revisions Required (Revizuiri necesare): sunt necesare modificari minore.
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e Resubmit for Review (Retrimitere pentru evaluare): sunt necesare modificari majore si
o noud runda de recenzare.

e Resubmit Elsewhere (Retrimitere citre altd publicatie): articolul nu corespunde
obiectivelor si domeniului revistei.

e Decline Submission (Respingerea manuscrisului): articolul nu indeplineste cerintele
revistei si nu este adecvat pentru publicare.

e See Comments (Consultati comentariile): daca niciuna dintre recomandarile precedente
nu este potrivitd, puteti explica editorului punctul dumneavoastrd de vedere prin
comentarii.

In functie de configuratia revistei, este posibil ca unele dintre aceste optiuni s nu fie
disponibile.

Nota: Recomandarea recenzorului nu constituie decizia editoriald finald. Editorul este
responsabil pentru decizia privind acceptarea, solicitarea revizuirilor sau respingerea
manuscrisului, tindnd seama de evaludrile primite si de politica revistei.

4. Utilizarea discutiilor pentru comunicarea cu editorii
(Use Discussions to Communicate With Editors)

In etapele 3. Download & Review si 4. Completion, aveti acces la panoul Review
Discussion (Discutii privind recenzarea).

Acesta permite comunicarea cu editorii atunci cand aveti Intrebari despre manuscris sau
despre procesul de evaluare.

De exemplu, puteti solicita clarificari privind instructiunile, documentele puse la dispozitie
sau termenele stabilite.

Pentru a Incepe o discutie, faceti clic pe Add discussion (Adaugati o discutie).
In fereastra afisata puteti:

1. Selecta editorul sau editorii care trebuie sa primeasca mesajul.

Introduce subiectul discutiei.

Redacta mesajul.

Eal

Atasa optional documente relevante.
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Pentru a consulta o discutie existenta, faceti clic pe aceasta in panoul de discutii.

Veti putea citi raspunsurile primite si adduga mesaje suplimentare.

Review Discussions Add discussion

Name From Last Reply Replies Closed
»  Question About Revie amccrae 0
@ 2025-03-20
03:47 PM

Recomandare: Utilizati de preferintd instrumentele de comunicare din OJS pentru
mesajele referitoare la evaluare. Astfel, corespondenta relevanta raimane asociata manuscrisului si

poate fi urmadrita de persoanele autorizate.
Nu includeti autorul in discutii sau in mesaje care ar putea compromite anonimatul
evaludrii.
5. Finalizarea recenziei (Complete a Review)

Dupa ce ati finalizat evaluarea, ati introdus comentariile si ati selectat recomandarea, puteti
transmite recenzia.

Faceti clic pe Submit Review (Trimiteti recenzia).

OJS va afisa o fereastra in care vi se solicita confirmarea transmiterii.
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Confirm

Are you sure you want to submit this review?

Cancel

Faceti clic pe OK pentru a confirma.

Dupd confirmare, veti fi redirectionat catre ecranul final, unde este afisat un mesaj de
multumire pentru activitatea desfasurata.
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In acest moment, recenzia a fost transmisa si evaluarea atribuita este finalizata.

Editorul revistei va putea consulta observatiile si recomandarea dumneavoastra si va
continua procesul editorial.

Daca editorul considerad necesard o noud runda de evaluare, este posibil sd primiti ulterior
o alta invitatie pentru acelasi manuscris.
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6. Recomandari suplimentare pentru recenzorii
revistelor

Aceasta sectiune reprezinta o completare editoriala pentru revistele administrate prin
Jjournals.telework.ro si nu face parte din ghidul original PKP.

Confidentialitatea

Manuscrisele primite pentru evaluare sunt documente confidentiale. Nu le distribuiti altor
persoane si nu utilizati informatiile nepublicate in scopuri personale sau profesionale fara
autorizarea corespunzatoare.

Impartialitatea

Evaluarea trebuie sd se bazeze pe criterii academice si stiintifice, nu pe consideratii
personale.

Daca identificati un posibil conflict de interese, informati editorul inainte de acceptarea
recenziel sau imediat ce constatati situatia.

Calitatea observatiilor

Formulati comentarii clare, argumentate si constructive. Indicati aspectele care necesita
imbunatatiri si, atunci cand este posibil, propuneti solutii concrete.

Distingeti intre problemele majore, care pot afecta validitatea rezultatelor, si observatiile
minore privind redactarea, prezentarea sau bibliografia.

Respectarea termenelor

Acceptati o invitatie numai daca apreciati cd aveti competenta si disponibilitatea necesare
pentru a realiza evaluarea in termenul stabilit.

Daca intervin dificultati, anuntati editorul cat mai curand posibil.
Utilizarea instrumentelor de inteligenta artificiala

Nu introduceti manuscrise confidentiale, date nepublicate sau informatii care ar putea
identifica autorii 1n servicii externe de inteligenta artificiald fara autorizarea explicita a revistei si
fara respectarea politicilor aplicabile.

Recenzorul raméne responsabil pentru caracterul independent, riguros si argumentat al
evaluarii transmise.

Sursa si adaptare

Sursa originala: Public Knowledge Project (PKP), Learning OJS for Reviewers, Licenta
CC BY 4.0, https://docs.pkp.sfu.ca/learning-ojs/reviewer/en/

Versiune: OJS 3.5

Adaptare in limba romana: Nicolae Sfetcu, pentru platforma journals.telework.ro.


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.ro
https://docs.pkp.sfu.ca/learning-ojs/reviewer/en/
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Ghidul pastreaza structura si etapele de lucru prezentate Tn documentatia oficiala PKP, cu
explicatii suplimentare adaptate procedurilor editoriale ale revistelor.
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